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Huis- en gedragsregels

Welkom in Het Werkloket. Om een prettige, veilige en productieve werkomgeving te
garanderen, vragen wij iedereen zich aan onderstaande regels te houden.

Huisregels

1.

Openingstijden

De werkplekken in Het Werkloket zijn beschikbaar van 08.30 tot 17:00 uur. Buiten deze
tijden is toegang niet toegestaan.

2.
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Toegang & registratie

Meld je bij binnenkomst en bij het verlaten bij de receptie.

Gebruik in Het Werkloket uitsluitend de werkplek die je gereserveerd hebt.
Gebruik in Het Nutshuis uitsluitend ruimtes die een openbaar karakter
hebben, te weten de Bankhal, Café Soof en de Nutstuin. Het is niet toegestaan
om de kantoren en zalen van Het Nutshuis te betreden.

Gebruik van faciliteiten

Alleen geregistreerde gebruikers mogen gebruikmaken van de faciliteiten in
Het Werkloket, zoals stroompunten, het wifinetwerk, de keuken,
vergaderruimtes (mits gereserveerd via ons boekingssysteem) en toiletten.
Houd bovengenoemde gemeenschappelijke ruimtes netjes.

Houd stroompunten en elektrische apparaten weg van vloeistoffen.

Af te drukken bestanden kun je mailen naar info@hetnutshuis.nl.

Het is niet toegestaan reeds aangelegde kabels en (apparatuur op) stroom te
ontkoppelen.

Consumpties en horeca

Keukenapparatuur zoals het koffiezetapparaat zijn voor gezamenlijk gebruik;
wees zuinig.

Het is wel toegestaan om in Het Werkloket zelf meegenomen consumpties te
nuttigen.

Veiligheid

Sluit ramen en deuren bij vertrek.
Meld storingen of gevaarlijke situaties direct bij de receptie.
Houd vluchtwegen vrij en volg instructies bij calamiteiten.

IT & Netwerk

Het is niet toegestaan om eigen routers of netwerkapparatuur te installeren
en/of te gebruiken.
Gebruik het netwerk uitsluitend voor legale en zakelijke doeleinden.

Huisdieren

Huisdieren zijn niet toegestaan in Het Werkloket.
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Alcohol of drugs

Het gebruik van alcohol of drugs is in het gehele gebouw niet toegestaan.

9.

Roken

Roken is alleen toegestaan buiten, op de daarvoor aangewezen plekken.

10. Bereikbaarheid

a.

Parkeren is mogelijk op eigen kosten in het Q-Park City Parking (Laan 7,2512
GM Den Haag).

In verband met duurzaamheid wordt verzocht zoveel mogelijk met het
openbaar vervoer of de fiets te komen.

Fietsen kunnen gratis worden gestald in de Biesieklette achter Het Nutshuis
(onder Q-Park City Parking (Laan 7).

Gedragsregels

1.

Respect voor anderen

a. Houd rekening met elkaar, met name in de stilte- en concentratiezones.

b. Voer telefoongesprekken in de daarvoor aangewezen belruimtes of buiten Het
Werkloket in de openbare ruimtes.

c. Vermijd storend gedrag.

Netheid

a. Laat je werkplek schoon achter.

b. Laat geen etensresten of ander afval achter in Het Werkloket.
c. Gebruik de afvalbakken en recycle waar mogelijk.

d. Borg je spullen goed.

Eten & drinken

a. Laat de koffiecorner in Het Werkloket na gebruik netjes en schoon achter.

b. Hetis in Café Soof niet toegestaan om eigen consumpties te nuttigen.

c. InCafé Soof in Het Nutshuis is het niet toegestaan om (op een laptop) te
werken of vergaderen.

Privacy & vertrouwelijkheid
a. Respecteer de privacy van anderen en hun werk.
b. Maak geen foto's of video-opnames zonder toestemming.

Duurzaamheid

a. Gebruik energie en materialen bewust.

b. Zet apparaten uit als je ze niet gebruikt.

c. Gooi afval op een juiste manier weg: gebruik de daarvoor bestemde
afvalbakken.

Samenwerking & community
a. Sta open voor samenwerking, maar respecteer als iemand ongestoord wil
werken.
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b. Deel ideeén en feedback op een constructieve manier.
c. Gedraag je respectvol; discriminatie of intimidatie wordt niet getolereerd.

7. Geen commerciéle activiteiten buiten doelstelling

Het Werkloket is bedoeld voor werk gerelateerde activiteiten. Activiteiten die niet passen
binnen dit doel zijn niet toegestaan.

8. Gastbeleid

Bezoekers zijn welkom na aanmelding bij de receptie. Jij bent verantwoordelijk voor je gast.
9. Koptelefoon verplicht bij audio

Luister muziek, video of andere audio altijd met een koptelefoon.
10. Eigen verantwoordelijkheid voor persoonlijke spullen

Het Werkloket is niet aansprakelijk voor verlies of diefstal van persoonlijke eigendommen.
Er zijn geen lockers beschikbaar; houd waardevolle spullen bij je.

11. Sancties bij overtreding

Bij overtreding van de regels genoemd in dit document kan de toegang tot Het Werkloket
en Het Nutshuis worden ontzegd.

Het Nutshuis Riviervismarkt 5 Café Soof Jan Hendrikstraat 6
2513 AM Den Haag 2513 AM Den Haag
070 345 90 90 070 82009 97
info@hetnutshuis.nl info@cafesoof.nl
hetnutshuis.nl Actuele openingstijden op
ma t/m vrij 8.30 - 17.30 uur cafesoof.nl



mailto:info@hetnutshuis.nl
mailto:info@cafesoof.nl

